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                                            PLC Guide 1 表格_PLC FORM 4(chi. ver) 

                                   (1.10.2009)                          

 
職位空缺登記表格職位空缺登記表格職位空缺登記表格職位空缺登記表格 
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A. 僱主資料僱主資料僱主資料僱主資料 

���������������� ：   中文 :   英文 :   行業及公司性質行業及公司性質行業及公司性質行業及公司性質：                                               員工人數員工人數員工人數員工人數 ：  人 聯絡人： 

1)                       先生先生先生先生 / 女士女士女士女士  職位               電話電話電話電話               傳真   

2)                       先生 / 女士   職位               電話               傳真   電子郵址:               ( □ 傳真求職履歷前需先致電僱主 ) 地址地址地址地址 ：   □ 本人願意透過電郵收取本局相關資訊。 (僱主日後仍可隨時通知不再收取有關資訊 )  
 

B. ����������������  
 職位名稱職位名稱職位名稱職位名稱 :                                                           空缺數目空缺數目空缺數目空缺數目:   工作地點 (如與上列不同）：  薪金薪金薪金薪金（此欄必須填寫，請勿寫「面議」）: $                       (月薪/日薪/時薪/件薪) □有佣金 工作時間工作時間工作時間工作時間 : 星期一至五                      星期六                  星期日  工作形式工作形式工作形式工作形式 : □ 長工 □ 臨時工/合約：由                        至     工作性質工作性質工作性質工作性質 : □  全職   □ 兼職：工作天/時間                                        

  □  輪班 時間                                      輪休 / 休息日                職責職責職責職責(請盡量以中、英雙語填寫) 

(中文)： (字數在100個字以內，包括標點符號及空格位置) 

  

  

   
 
(英文)： (字數在200個英文字母以內，包括標點符號及空格位置) 

  

  

   
 
 福利福利福利福利  �  雙糧 �  醫療 �  年假           日 
 �  花紅   �  強積金   �  試用期滿加薪  
 �  勞工假 �  銀行假  �  其他   
 
C.  ����������������   學歷要求：            經驗：  技能 （請在需要技能 �  內加上「� 」並註明要求水平 �  良好，�  一般， �  簡單 ） 語言： 會話 : �  廣東話     �  英語         �  普通話      �  其他   

  讀寫 : �  中文    �  英文         �  其他   
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 電腦： 軟件 : �  文書處理     �  試算表    �  其他   打字：  �  英文 (         每分鐘字數) �  中文 (         每分鐘字數，輸入法   ) 

 其他入職要求(例如：証書、執照等) (請盡量以中、英雙語填寫) 

(中文)： (字數在100個字以內，包括標點符號及空格位置) 

  

  

   
 
(英文)： (字數在200個英文字母以內，包括標點符號及空格位置) 

  

  

   
 

 

 

 
 
 
 
 
 
D. 	
	
	
	
  (在僱員再培訓局刊登職位空缺，僱主必須同意下列條件，並簽署以作確認) 

 
1. 本公司/本人       聲明提交之職位空缺(名稱)        

         的招聘條件、入職要求(包括語文能力要求)及工作內容等，及其往後之修改(如有)，皆與有關職位相關並有理可據，且沒有違反《性別歧視條例》、《殘疾歧視條例》、《家庭崗位歧視條例》或《種族歧視條例》。本公司/本人明白，若明知而作出或罔顧實情地作出上述陳述，而該陳述在要項上屬虛假或有誤導性，即屬違法及可被檢控罰款； 

 
2. 本公司/本人保證填補職位空缺的人士會是本公司/本人的直接僱員，會為僱員購買勞工保險及加入註冊強積金計劃(如適用)，並受《僱傭條例》保障； 

 
3. 本公司/本人不會以任何方式或名目，無論是提供服務、售賣貨物、介紹其他服務、作出金錢保證等，試圖收取求職人士的金錢； 

 
4. 本公司/本人已閱讀此職位招聘表的注意事項，並同意遵守有關條款。 

 
 
 負責人姓名(全名)：     簽署：      
 
 日期：       

 
 
 
 
 
PLC_FORM4 (REV.6/200907) 

 

�  你從何途徑得知此  � 電視   � 收音機  � 報紙  � 宣傳刊物  � 朋友介紹  � 勞工處  
 招聘服務 :  � 舊僱主  � 電話推廣  � 其他  
�  上 列資料將提供予培訓機構作 職業轉介之用 。 此外，你是否願意 同 時將資料提供予勞工處以協助尋找合適僱員 ?     � 願意   � 不願   
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